Burokauffrau/-mann
Sachbearbeiter(in) (80% - 100%)

Standort Lauterach (AT)

Hier sind Sie in Ihrem Element:

» Telefonische Betreuung unserer Kunden und Lieferanten

* Rechnungslegung

e Schriftverkehr und administrative Tatigkeiten

* Kommunikation mit Kunden und Abwicklung von Kundenanfragen

Die Formel fir lhren Erfolg:

* Erfolgreich abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung

* Kommunikative Féhigkeiten

* Verldsslichkeit und Genauigkeit

e Sicherer Umgang mit MS Office Programmen (insbesondere MS Excel)

* Selbststdndiges analytisches Denken, ausgeprdgtes Zahlengefuhl,
strukturierte und genaue Arbeitsweise

Es erwartet Sie:

* Ein spannendes, verantwortungsvolles, breitgefdchertes Aufgabengebiet
e Ein junges, motiviertes Team

e Viel Raum fur Eigenverantwortung und Mitgestaltung

e Staindige Weiterbildungsmaoglichkeiten

Das Gesetz verpflichtet uns, hier ein Gehalt zu nennen: Laut Kollektivver-
trag sind das mindestens € 28.000. Weil aber weder Sie noch wir uns mit
Mindeststandards zufriedengeben, versprechen wir Ihnen: Es ist mehr. Wie
viel, héingt davon ab, wie gut Sie sind.
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INTELLIGENT UND INNOVATIV

i-TEC Industrieelektrik realisiert
Elektro-Installationen fUr Industrie,
Gewerbe und Wohnbau in Oster-
reich, Deutschland und der Schweiz.

Von der Projektentwicklung Uber die
Elektroplanung hin zur professio-
nellen Installation auf der Baustelle
sorgt ein erfahrenes und eingespiel-
tes Team von 100 Mitarbeitern for
die termingerechte Umsetzung lhrer
Wonsche.

Interessiert?

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per
E-Mail an:

Frau Manuela Gorbach
< manuela.gorbach@i-tec.at

Wir freuen uns darauf,
Sie kennen zu lernen.

i-TEC Industrieelektrik GmbH
RingstraBe 5

6923 Lauterach

+43 (0) 5574/ 62 660
www.i-tec.at
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