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WolfVision ist ein weltweit flihrender Entwickler und Produzent von innovativen Systemen zur effizienten
Wissensvermittlung. Universitaten wie Harvard, University College London und Tokyo, und Unterneh-
men wie Apple, Audi und Google nutzen die WolfVision Présentationstechnologie ,Visualizer* sowie das
Collaborationssystem ,,Cynap* und die damit verbundenen Kommunikationslésungen. Am Hauptsitz in
Vorarlberg und in den Tochterfirmen in den USA, Japan, Singapur, Kanada, Dubai und UK arbeiten rund
115 Mitarbeiter. Wir suchen:

Sachbearbeitung
Vertriebsinnendienst

(w/m)

Aufgabenbereich:

Der Vertriebsinnendienst der WolfVision-Zentrale in Klaus besteht aktuell aus einer Teamleiterin und drei
Sachbearbeiterinnen. Als Teammitglied betreuen Sie unterschiedliche Verkaufsgebiete, unterstitzen un-
sere weltweiten Niederlassungen und sind zustéandig fUr den internationalen Versand unserer Produkte.

o komplette Auftragsabwicklung von der Auftragserfassung bis zur Rechnungslegung

° Betreuung unserer internationalen Partner und Niederlassungen und Unterstitzung der
Verkaufsleiter

. administrative Abwicklung von Demo- und Reparaturgeraten

Organisation von Versand und Abholung von Warensendungen und Erstellung der
erforderlichen Dokumente

Zollbehandlung (Einholung und Prifung von Zollerkléarungen)

Kontrolle und Einholung von Speditionsrechnungen und -angeboten

selbstandige Korrespondenz in Deutsch und Englisch via Telefon und E-Mail
Stammdatenpflege

allgemeine Assistenz- und Buroarbeiten

Anforderungen:

Sie verflgen Uber mehrjéhrige Erfahrung im Bereich Vertriebsinnendienst und/oder Versand. Im Umgang
mit EDV (MS Office) sind Sie gelibt, zusatzliche ERP- oder CRM-Kenntnisse waren winschenswert.
Personlich zahlen neben Offenheit und guter Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Eigeninitiative
zu lhren Starken. lhren Arbeitsstil zeichnet eine strukturierte, selbstandige und verantwortungsbewusste
Vorgehensweise aus.

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse werden vorausgesetzt.

Wenn diese Stellenbeschreibung Ihr Interesse geweckt hat und Sie die Voraussetzungen flr diesen
abwechslungsreichen Job mitbringen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

a Wolfvision GmbH
Oberes Ried 14 | 6833 Klaus

I Tel: +43 5523 52250
jobs@wolfvision.net

www.wolfvision.com/jobs
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