
 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BACK OFFICE MITARBEITER FÜR DEN KUNDENDIENST (M/W)  
 

 

AUFGABEN  

 Auftragsannahme und Auftragserfassung 

 Kunden- und Tochterfirmenbetreuung im Ersatzteilversand und –verkauf, Angebotswesen sowie Schriftverkehr 

 Fallweise Versand, Zollwesen, Frachtpapiere, Versandabwicklung 

 Auskunft über Lieferung (Ersatzteile) 

 Fakturierung, Kundenstammpflege 

 
ANFORDERUNGEN  

 Abgeschlossene technische und/oder kaufmännische Ausbildung 

 Berufserfahrung in der technischen Sachbearbeitung im Kundendienst 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Kommunikationsstärke 

 Selbstbewusstes Auftreten und Stressresistenz 

 
ANGEBOT 

 Abwechslungsreiche und vielseitige Aufgabe in einem erfolgreichen Unternehmen 

 Interessante Tätigkeit in einem kleinen Team 

 Leistungsgerechte Entlohnung 

 

ERKENNEN SIE SICH WIEDER? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter www.schelling.at/Karriere –  

oder per E-Mail an: bewerbung@schelling.at! 
 

Das tatsächliche Gehalt liegt über dem KV und orientiert sich am Arbeitsmarkt beziehungsweise an Ihrer Erfahrung und Qualifikation.  

 

SCHELLING ANLAGENBAU GMBH 

Elisa Hefel  |  Gebhard-Schwärzler-Straße 34  |  6858  Schwarzach  |  Austria 

T +43 5572 396-0  |  www.schelling.com 

Suchen Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem etablierten, wachsenden Unternehmen mit einem 

sehr guten Betriebsklima? Dann sind Sie bei uns richtig! Durch ausgereifte Entwicklung, innovative Technik 

sowie höchste Qualitätsstandards zählen wir zu den weltweit führenden Herstellern von Plattenaufteil-, 

Sortier- und Stapelanlagen für Holz-, Kunststoff- und Metallwerkstoffe. Schelling ist Teil einer internationalen 

Unternehmensgruppe mit 1.500 Mitarbeitern. Das Headquarter der Unternehmensgruppe befindet sich in 

Schwarzach.  

 

http://www.schelling.at/Karriere
mailto:bewerbung@schelling.at

