
 

 

KÄSTLE - 1924 gegründet - baut auf langjährige Geschichte und eine Passion für den Skisport. 
Mit unseren Skisystemen schaffen wir die perfekte Symbiose von Mensch und Natur. Als global 
agierender Nischenanbieter im Premiumsegment, gehen wir einen eigenen innovativen Weg. 
Im Zuge der Standortverlegung nach Hohenems sowie einer organisatorischen 
Zusammenlegung mit einem Schwesterunternehmen kommt die Position „Mitarbeiter 
Administration und Kundenservice“ zur Neubesetzung. 

 

Mitarbeiter Administration / Kundenservice (m/w) 
 

Ihre Aufgaben: 

 Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten 

 Diverse administrative Tätigkeiten 

 Selbstständige Datenerfassung und -verwaltung 

 Unterstützung bei Events 

 Empfang und Betreuung unserer Gäste 

 Korrespondenz in Deutsch und Englisch 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung HAK, HASCH oder Lehre 

 Erfahrung mit ERP (z. B. SAP, Navision) 

 Erste Erfahrungen in ähnlichen Aufgabenbereichen 

 Gepflegtes Auftreten und höflicher Umgang 

 Gute Englisch- und EDV Kenntnisse (MS Office) 

 Französischkenntnisse sehr vorteilhaft  

 
Für die Position ist ein Mindestgehalt in Höhe von € 1.900,-- brutto p.m. vorgesehen. Das 
tatsächliche Gehalt richtet sich nach Ihrer Gesamtqualifikation und Erfahrung.  
 
Neben einem interessanten und verantwortungsvollen Aufgabengebiet bieten wir Ihnen ein 
Arbeitsumfeld in einem wachsenden, international ausgerichteten Unternehmen.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und bitten Sie, Ihre Unterlagen an das von uns beauftragte 
Beratungsunternehmen GLASER-MARINELL Personalmanagement zu senden. 
Die persönlichen Gespräche finden in Vorarlberg bzw. Tirol statt. (Kennzahl 1045 lj) 

 


