
    

 

Als leistungsstarker Partner in der Entwicklung und Herstellung von Systemen und Komponenten für 
Hochleistungsmotoren ist Mahle König weltweit im Freizeit, Rennsport- und Industriebereich zuhause. 
Unsere global agierenden Kunden vertrauen in unser Know-how und unsere internationalen Erfahrungen. 
Setzen Sie mit uns gemeinsam auf Power und Innovation und werden Sie Teil unseres Teams.  
 

Assistenz Personal (m/w) (70%- 100%) 

 
IHRE Aufgaben 

 

 Für unseren HR-Bereich sind Sie die Kommunikationsschnittstelle, indem Sie Stellenanzeigen und die 

Bewerberkorrespondenz sowie später das Onboarding, inklusive der benötigten Materialen/Tools 

neuer Mitarbeiter managen. 

 Terminkoordination bei Bewerbungsgesprächen 

 Unterstützung des Lehrlingswesen und der Personalmarketingaktivitäten 

 Sie organisieren Betriebsbesichtigungen, Termine und Veranstaltungen, übernehmen aber auch 

Ablage- und Schreibarbeiten. 

 Unterstützung bei Vertragswesen und der Zeugniserstellung und Mitarbeiterbetreuung 

 Erledigung der allgemeinen administrativen Aufgaben 
 

IHR Profil 

 Ihre kaufmännische Ausbildung haben Sie erfolgreich abgeschlossen und idealerweise bereits 

mehrere Jahre in vergleichbarer Position gearbeitet. 

 Freude am Umgang mit Menschen und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten 

 Sie überzeugen durch selbstsicheres Auftreten, verlieren nie den Überblick und bewahren auch in 

stressigen Situationen einen kühlen Kopf. 

 Flexible und dynamische Persönlichkeit mit erfrischender und freundlicher Art. 

 

Dynamik und Innovationskraft sind Ihr Antrieb für eine erfolgreiche Zukunft? Mahle König eröffnet Ihnen 
am Standort in Rankweil attraktive Entwicklungsmöglichkeiten in einem spannenden Umfeld. Wir freuen 
uns auf ein persönliches Kennenlernen. 
 
 
Gesetzlich vorgeschriebener Hinweis: Das KV-Mindesteinkommen in dieser Position beträgt auf Basis Vollzeit  
EUR 32.133,-- Brutto p. a., je nach Qualifikation und Erfahrung kann eine Überzahlung erwartet werden. 

Mahle König KG GmbH & Co KG 

Herr Walter Natter, Carl König Platz 1, 6830 Rankweil, Telefon +43 (0)5522 402 1701 

E-Mail: job@koenig-kg.at, www.koenig-kg.at 

 


