
ALCOLOR hat sich im Bereich Pulverbeschichtung und Blechtechnik 

einen Namen gemacht. Wir bieten neben dem Pulverbeschichten auch 

die Fertigung von kompletten Blechteilen für unterschiedliche Anwen-

dungen wie z. B. Maschinenbau, Fassadenelemente und vieles mehr an.
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Deshalb suchen wir zur Verstärkung unseres Teams eine

TEILZEIT OFFICE MANAGERIN m/w
Tätigkeiten:
- Administrative Bürotätigkeiten
- Datenverwaltung
- Auftragserfassung
- Rechnungslegung
- Dispositionen diverser Materialien

Anforderungen fachlich und persönlich:
- Belastbarkeit, Teamfähgikeit, 
- Flexibilität und Zuverlässigkeit
- Gute EDV Kenntnisse (MS Office)
- Eigeninitiative, Organisationsstärke

Beschäftigungsform:  
ca. 50% Teilzeitmitarbeiterin oder Wiedereinsteigerin

ENTLOHNUNG: laut Kollektivvertrag des Kunstverarbeitenden Ge- 
werbes, Überzahlung abhängig von Qualifikation und beruflicher 
Erfahrung. Gerne erwarten wir Ihre schriftliche Bewerbung mit den 
üblichen Unterlagen.


