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IHRE AUFGABEN

— Administrative Unterstiitzung der Kiichenplaner
- Erstellung von Angeboten und Kaufvertragen
- Bestellung und Terminuberwachung

- Verwaltung der EK-Preislisten
— Empfang und Telefonzentrale

- Allgemeine Bilroaufgaben

IHR PROFIL

- abgeschlossene kfm. Ausbildung

- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Organisationstalent

- genaue und eigenverantwortliche Arbeitsweise

— sicheres, freundliches Auftreten

- sehr gute EDV Kenntnisse (Outlook, Word, Excel)

UNSER ANGEBOT

- Festanstellung in einem expandierenden Unternehmen
- sehr gute Verdienstmdglichkeiten tber dem KV

- selbstandiges Arbeiten in einem modernen, flexiblen Umfeld mit tollem Betriebsklima =f
r T 7 www.dan-lustenau.at
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