
 

 

Wenn Sie in dieser Position eine Herausforderung sehen, bewerben Sie sich online unter: 
www.personal-architektur.at, Sandra Zangerl, 05574 22555 40 
 
 

Wir sind Ihr idealer Ansprechpartner wenn Sie eine neue berufliche Aufgabenstellung suchen oder 
Sie in Ihrer Karriereplanung unterstützen können. Wir helfen Ihnen die passende Stelle zu finden und 
bieten Ihnen auf Wunsch Hilfestellung im Vorfeld Ihrer Bewerbung. 

Aktuell suchen wir für unseren Kunden eine 

Assistenz mit Schwerpunkt EDV 

Vollzeit: 38,5 Wochenstunden 

Arbeitsort: Bezirk Dornbirn 

Ihr Aufgabengebiet: 

  

 Allgemeine Bürotätigkeiten, Organisation und Administration 

 Betreuung der EDV 

 Mitarbeit bei der Erstellung und Aktualisierung der Artikelstämme 

 Wartung und Betreuung des Webshops 

 Kommunikation per Mail und Telefon mit Kunden und Lieferanten 

 

Ihr Profil: 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS oder Lehre) 

 Fundierte EDV Kenntnisse  

 Gewissenhafte und genaue Arbeitsweise 

 Selbständigkeit und Zuverlässigkeit 

Unser Kunde bietet Ihnen: 

 

 Ausführliche Einschulung und gute Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Ein gutes Betriebsklima in einem Familienunternehmen 

 Bruttomonatsgehalt ab € 2.400,- . Vorgesehen ist eine angemessene Überzahlung abhängig von 

Ihrem Qualifikationsprofil und Ihrer Berufserfahrung. 

http://www.personal-architektur.at/

