
 

 

Menschen brauchen Menschen – wenn das auch Ihr Motto ist, dann sind Sie bei uns genau  

richtig. Wir stehen für professionelle und wertschätzende Begleitung von Menschen mit  

Behinderungen und deren Angehörigen.  

Mitarbeiter/in Personaladministration (100 %) 
Landesgeschäftsstelle Götzis 

Was sind meine Aufgaben? Was bringe ich mit? 

 Bewerbermanagement inklusive 
Gehaltsberechnungen und Erstellen von 
Dienstverträgen 

 Systemverantwortung für das  
HRM-Programm von Infoniqa 

 Employer Branding mit Fokus auf 
Präsentation der Lebenshilfe Vorarlberg und 
deren Berufe, Gestalten von 
Informationsunterlagen, Social Media 

 Kooperation mit internen und externen 
Partnern  

 Abgeschlossene Ausbildung und mehrjährige 
Berufserfahrung in der Personalverwaltung 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse sowie ein versierter 
Umgang mit sozialen Netzwerken 

 Teamorientierte Persönlichkeit mit 
eigenverantwortlicher und selbständiger 
Arbeitsweise  

 Kommunikationsgeschick und sicheres Auftreten 

Was gewinne ich? 
 
Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe mit Gestaltungsfreiräumen 
in einem modernen, privaten Sozialunternehmen.  
 
Das monatliche Mindestgehalt beträgt brutto € 2.500,- zuzüglich Sozialleistungen und Überzahlung je 
nach Qualifikation und Erfahrung. 
 

Wie bewerbe ich mich? 

Für Fragen und Informationen zur Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Petra Grasser-Mattle 

telefonisch unter 05523 506-10031 zur Verfügung. Bitte bewerben Sie sich auf unserer Homepage unter 

www.lebenshilfe-vorarlberg.at/jobs. 

 

http://www.lebenshilfe-vorarlberg.at/jobs

