
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Arztpraxis Vorderland 
 
Für eine topmoderne Gemeinschafts-
ordination suchen wir eine engagierte 
Mitarbeiterin für das 

  
Praxismanagement 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst Patienten-
empfang, Telefon/Terminvergabe sowie 
sämtliche administrative Aufgaben (wie z.B. 
Schriftverkehr, Abrechnungen).  
 
Eine kaufmännische Ausbildung ist 
wünschenswert, Erfahrungen durch die 
Arbeit in einer Arztpraxis sind von 
großem Vorteil. 
 
Der Einstiegsbezug liegt bei € 1.400,- 
netto, bei besonderer Qualifikation auch 
darüber, außerdem ist der Jahresurlaub 
deutlich über den gesetzlichen Vorschriften. 
 
Arbeitszeit ist von 7 – ca. 17 Uhr, am 
Mittwoch und am Freitag ist der Nachmittag 
frei. 
 
Haben Sie Interesse an dieser Stelle in 
einem sehr sympathischen Team? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Das Stellenangebot richtet sich im Sinn des 
GBG an Damen sowie an Herren. 
 

 


