
Microlife. A partner for people. For life.

Microlife ist der weltweit führende Hersteller
von digitalen Thermometern und Blutdruckmess-
geräten. Der Hauptsitz befindet sich in Taiwan.
Microlife in Widnau ist zuständig für Verkauf /
Marketing in Europa, Afrika und im Mittleren Osten.

Für unser Verkaufs-Administrations-Team suchen
wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

SACHBEARBEITER/IN VERKAUF/EXPORT 
Ihre Aufgaben:
•	 Selbständige Auftrags-Prüfung (Preise, Mengen, Termine, Spezifikationen und 

Lieferbedingungen) sowie Auftragsbearbeitung
•	 Verwaltung und Kontrolle von Zahlungen & Akkreditiven
•	 Direkter Kundenkontakt und Koordination mit dem Werk in China
•	 Ablage und allgemeine administrative Aufgaben, Stammdatenverwaltung und 

Erstmusterbestellungen in Zusammenarbeit mit Produktmanagern & Verkäufern

Unsere Erwartungen: 
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Langjährige Erfahrung im Verkaufsinnendienst – mit Freude an Kundenkontakt
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort & Schrift – weitere Sprachen von Vorteil
• Logistikkenntnisse (Akkreditiv, Incoterms, etc.)
• Erfahrung in Word, Excel, Power-Point, Abacus von Vorteil
• Hohes Mass an Eigenverantwortung, Eigeninitiative und Belastbarkeit
• Teamfähigkeit sowie selbständige, exakte Arbeitsweise

Arbeiten Sie gerne in einem multikulturellen Team? 
Sind Sie zuverlässig und belastbar? Interessiert? 
Senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an Herrn Thomas Engstler.

Microlife AG . Espenstrasse 139 . CH-9443 Widnau
Tel. +41 71 727 70 22 . Fax +41 71 727 70 01 

jobs@microlife.ch . www.microlife.com


